
２０２４年５月１日 
 
 

個人情報の取扱いについて 

 
 

社会福祉法人朝霞市社会福祉協議会 
会長 　松　尾　 哲 

個人情報保護責任者 　渡辺　 淳史 
 

 

社会福祉法人朝霞市社会福祉協議会（以下「本会」といいます。）は、個人情報の保護に関す

る法律（以下「保護法」といいます。）その他関連法令を遵守し、本会が保有する本人を特定で

きる情報（以下「個人情報」といいます。）を適正に取扱います。また、個人情報を取得すると

きは、その利用目的を公表又は通知し、利用目的の達成に必要な範囲内で、適法かつ公正な手段

によって取得するものとし、偽りその他不正の手段によって個人情報を取得することはありませ

ん。 

 

１．個人情報の利用目的 

本会は、個人情報を下記の利用目的の範囲内で利用し、本人の同意なくこの範囲を超えて利用

することはありません。 

■利用者・地域住民・役職員等の情報 

　（１）福祉サービスに関する情報提供 

（２）福祉サービスの提供に伴う連絡・調整 

（３）社会的慣習に基づく通知・挨拶 

（４）本会定款所定の事業目的に係る業務の遂行 

（５）本会の業務及び福祉サービス向上のための意見収集（アンケート調査等）とその分析 

（６）本会の事業を遂行するために法令で定められた必要な事務処理 

（７）本会事業を企画・実施するための財源確保に関する案内 

（８）本会への問合せ、要望、苦情・相談などへの対応 

　　（９）本会の役職員等との契約履行、人事労務管理、給与・賞与計算などに係る事務処理 

　　（10）本会の役職員等とその扶養家族に関する社会保険等及び福利厚生等に係る事務処理 

　　（11）本会の事業活動における委託元、委託先などとの連絡・調整 

（12）本会の事業を遂行するために法令で定められた必要な事務処理 

（13）本会事業を企画・実施するための財源確保に関する案内 

（14）本会の採用活動及びこれに付随・関連する事務処理 

（15）緊急時の本人及び家族等への連絡 

（16）番号法に基づく個人番号関係事務処理 

　■委託先情報 

　　委託契約の管理、当該契約上の権利の行使、及び本会の義務履行 
 

 

 

 



■本会の定款所定事業目的 

（１）社会福祉を目的とする事業の企画及び実施 

（２）社会福祉に関する活動への住民の参加のための援助 

（３）社会福祉を目的とする事業に関する調査、普及、宣伝、連絡、調整及び助成 

（４）（１）から（３）のほか、社会福祉を目的とする事業の健全な発達を図るために必要 

　　な事業 

（５）保健医療、教育その他の社会福祉と関連する事業との連絡 

（６）共同募金事業への協力 

（７）ボランティア活動の振興　 

（８）放課後児童クラブ事業の経営 
（９）児童厚生施設の経営 
（10）老人福祉センターの経営 
（11）障害福祉サービス事業の経営 
（12）地域生活支援事業 

（13）相談支援事業の経営 

（14）障害者就労支援センターの経営 

（15）福祉サービス利用援助事業 

（16）生活福祉資金貸付事業 

（17）福祉資金貸付事業 

（18）住民参加型在宅福祉サービス事業 

（19）その他この法人の目的達成のため必要な事業 

 

２．個人情報の第三者提供について 

本会は、上記１の定めに従って取得した個人情報を保護法その他関連法令により認められる場

合を除き、あらかじめ本人の同意を得ることなく、取得した個人情報を第三者に提供することは

ありません。 

 

３．個人情報の共同利用について 

本会は、取得した個人情報を第三者との間で共同して利用することはありません。 

４．保有個人データの安全管理措置について 

本会は、取得した個人情報の紛失・破壊・改ざん・漏えい等を防止するため、内部規程を定め、 

個人情報を取扱う部門単位に管理者を置きます。また、内部規程に従った個人情報の取扱徹底の

ために役職員等に対する啓発・教育を定期的に行うほか、個人データの入った書庫等の施錠、個

人データを取扱う機器の盗難・紛失防止、アクセス制御の実施等個人情報の安全管理のために必

要かつ適切な措置を講じます。 

 

 

 

 

 



５．個人情報の取扱いに関する問い合わせ等 

　■照会・訂正等 

本会は、個人情報に関する本人の権利を尊重し、本人又は本人の代理人から、本人自身の

個人情報の利用目的の通知、開示、内容の訂正・追加・削除、利用停止又は消去、第三者提

供の停止、第三者提供記録の開示などを求められたときは、法令の定めに従い、誠意をもっ

て対応いたします。なお、利用目的の通知及び第三者提供記録の開示については、事務手数

料として 500 円を申し受けます。 

■その他 

　　　本会の個人情報の取扱いに関する質問、苦情など、及び上記照会・訂正等については、下 

記窓口までお問合わせください。 

 

※上記以外への電話や、事前の連絡なく直接来所されての申出はお受けできませんので、

その旨ご了承くださいますようお願い申し上げます。 

 
〒351-8560　埼玉県朝霞市大字浜崎 51番地の 1 
社会福祉法人 朝霞市社会福祉協議会　個人情報の取扱いに関する苦情・相談窓口 
電話：048（486）2479（代表）　　FAX：048（486）2480 
電話受付時間：　月～金　午前 9時 00分～午後 5時 00分 

　　　（年末年始、祝祭日、本会が別途定める休日を除く） 
e-mail：soumu@asaka-shakyo.or.jp


